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  ي التطبيقات التالية: Excelا تخدام برمجية 

 فتح الملفات وحفظها والتنقل فيما بينها وإ 

  

 عدادات حمايتها 

 ترميز الصفوف والأعمدة والتنقل فيما بينها وتنسيق الخلايا والنطاقات والجداول والبيانات 

  المعادلات الأساسية وتطبيقها على الجداول والبيانات، بما في ذلك تطبيق معادلة استخدام

 العلاوة والخصم

 استخدام المعادلات المتقدمة وتطبيقاتها على البيانات 

 تطبيق الدوال المختلفة 

 إدراج الرسوم البيانية وكيفية تطبيقها على الجداول والبيانات 

 استخدام الجمل الشرطية واستخدام جمل AND, OR 

  أساسيات التعامل مع البيانات وتبويب الData  :واستخدام معادلاتIndex, Vlookup, 

Match, seek 

  بناء جداولData table, Pivot table 

  حل المعادلات الخطية وحل المعادلات باستخدامSolver 

 SPSSا تخدام برمجية 

 تحليل الاستبانة ومعالجتها 

  المركزية والتشتت وكيفية عرضهاإيجاد مقاييس النزعة 

 إيجاد مقاييس الانحدار والارتباط وطرق تحليلها 

 إيجاد فترة الثقة للوسط الحسابي 

 إنشاء رسم بياني إحصائي ويتعرف على مقاييس الانحدار الخطي 

 التحقق من ثبات الاستبانة ومصداقيتها 
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  تصميم موقع إلكتروني وصفحات الدخول بلغةHTML 

  استخدام لغةCSS  لتنسيق صفحات الويب/ استخدام الصور كخلفيات للمحتوى/ تغيير

 مسار النص/ إخفاء وإظهار العناصر

  استخدام البرمجة بلغةJAVA SCRIPT  /للتعامل مع الدوال/ النصوص/ الأعداد الصحيحة

 والأرقام العشرية

  استخدام جمل الإخراج في لغةJAVA SCRIPT 
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  ي المجالات التالية: MS-Projectا تخدام برنامج 

  إنشاء وحفظ المشروع وفتح مشروع محفوظ على الجهازProject Information 

 تسجيل صفات مشروع جديد 

  :تغيير بيانات المشروع، إعداد التقويم الخاص بالمشروع وحفظ المشروع بصيغ مختلفة، مثل

PDF, MPP 

 إنشاء قائمة المهام الفرعية والأساسية وتقسيم المهام 

 تحديد أيام العمل والإجازات في المشروع 

 استخدام أسلوب البرمجة الشبكية ورسم الشبكة وتحديد المسارات الحرجة 

  جديد بين الأنشطة التاحةإدراج نشاط 

    علامات الانتهاء منMilestones 

 إنشاء العلاقة بين المهام وأنواعها ودمج الملفات والوصلات 

  إنشاء المواردCreate Resources التكلفة المتغيرة والتكلفة الثابتة، إعدادات الطباعة 
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  التعامل مع بيئة قواعد البياناتAccess وتخزين واسترجاع البيانات 

  إنشاء الجداول 

 إنشاء الاستعلام 

 إنشاء التقارير 

 إنشاء النماذج 

  إدخال البيانات في الجداول 

 )معرفة نوع البيانات المدخلة )نصوص، عملة، أرقام 

 إنشاء قوائم منسدلة 

 الربط بين الجداول في العلاقات 

 


