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 مخرجات التعلم للبرنامج
 المطلوبة المهارات مخرج التعلم الرقم

 الدعم الفني .1
 

  طرق تصنيف الوثائقتصنيف واستخدام 
  خطة تصنيف الوثائق والملفاتإعداد 
 م ديوي العشري المعرفة بالأصول الرئيسية والأقسام والفروع لنظا

 والجداول المساعدة
 العملي في المكتباتواعد التصنيف تطبيق ق 
 نظم استرجاع المعلومات ومكوناتها ) المدخلات  استخدام

 جات،الرقابة ، التغذية الراجعة(والمعالجة والمخر 
 نظم استرجاع المعلومات الفرعية معرفة مكونات 
 ترجاع الخطوات الرئيسية لانشاء نظم اس تحديد وتطبيق

جيلات اختزان التس المعلومات )اختيار الوثائق، التكشيف 
 ية في قاعدة البيانات(البيبلوغراف

 لغات نظام التكشيف )المقيدة وغير المقيدة ( استخدام 
 لبوليني بناء استراتيجيات البحث باستخدام المنطق ا

 والاستراتيجيات الجاهزة
 دعاء ،التحقيق ، الدقة، تقييم نظم استرجاع المعلومات )الاست

 والجدة(
 جلاتلحفظ الس البيانات الوصفية واستخدام معرفة 
  م في الوصول: الاستخدام و التعقبالامن والتحكتطبيق أسس 
  نية وجدولة السجلات والتخلص منهاتخزين السجلات الالكترو 
 السجلات الحيوية وادارة النظام حماية 



 مخرجات التعلم للبرنامج
 المطلوبة المهارات مخرج التعلم الرقم

 اختيار المجموعات المكتبية  خدمات المعلومات  .2
 قسم التزويد وتنظيمه ووظائفه تحديد مهام وأعمال 
 طرق واساليب تنمية المجموعات وتطبيق تحديد 
  ن بين المكتبات في مجال التزويدادراك مفهوم التعاو 
  ية المجموعات وسجلات قسم التزويدسياسات تنموضع وتطبيق 
 ) تمييز مصادر المعلومات وتقسيماتها )الوثائقية وغير الوثائقية 
 تجميع اوعية المعلومات وتنظيمها وتحليلها )الفهرسة والتصنيف 

 (والتكشيف
 المرجعية ،تداول الوثائق، الكشافات، ) تطبيق خدمات المعلومات

 (تدريب المستفيدين المستخلصات، الترجمة، الإحاطة الجارية،

الوثيقة، التوثيق، المستندات،  )المفاهيم الأساسية ) تعريف  أرشفة البيانات  .3
 )الدبلوماتيك(( علم تحقيق الوثائق ،المحفوظات، الارشيف

  أنواع وأشكال الوثائق وتقسيماتهاتحديد 
 معرفة دورة حياة الوثيقة 
 صيانة الوثائق وترميمها 
 تقييم الوثائق 
  الارشفة  الرقميةاستخدام 
  سرية الوثائق واهميتهاتطبيق أسس وتقنيات 
 ة التامة بحفظ الوثائق والملفاتالمعرف 

 


