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 الرابعة )امتحان الكفاءة العملي( الورقة

 العلوم المالية والإدارية البرنامج/ المسار

 (20022002)إدارة التزويد  التخصص

 
 مخرجات التعلم العملية

 العملية المهارات المجال المعرفي الرقم

 المهارات الحاسوبية الاساسيه .0
 

 استخدام برمجية معالج النصوص
 إنشاء مستند جديد 
 استخدام شريط الأدوات 
 تظليل حدود الصفحة 

 استخدام الجداول الإلكترونية
 إنشاء وحفظ مصنف 
 التعامل مع الخلايا وتنسيقها 
 إدراج دالة 

 استخدام قاعدة البيانات
 فتح وتطبيق قاعدة البيانات 
  البياناتتعديل سجل 
 إنشاء الجداول والحقول وتعيين مفتاح 
 نشاء علاقات بين الجداول  إضافة سجلات وا 
 التحديد والفرز 

 ربط نظام المستودعات مع  المحاسبه  استخدام نظام المستودعات .0
 ادخال بطاقه رئيسيه وفرعيه للمواد 
 ادخال ارصده افتتاحيه للمواد 
 عمل صيانه للمواد 
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 صرف واستلام المواد 
 اتلاف المواد 
  اجراء عمليه البيع والشراء ,عمل جرد للمواد, ترحيل

حركات المستودعات للمحاسبه, الاستعلام عن 
 المواد واستخراج التقارير.

ادخال المعلومات التي تتعلق بالعملاء والمندوبين   استخدام نظام العملاء .3
 وربطهم مع نظام المحاسبه

 امل معها المورد ادخال المناطق الجغرافيه التي يتع
 والعميل 

 .الاستعلام واستخراج التقارير عن العملاء 
العمل على ربط المورد بعد ادخاله بتصنيفات   استخدام نظام الطلبيات .0

 المواد.
 ادخال الطلب المباشر والغير مباشر 
 ادخال عروض الاسعار من الموردين 
  احاله الطلب على المورد المناسب بعد عمليه

 على الشراءالموافقه 
 الاستعلام عن الطلبيات واستخراج التقارير

إعداد تقارير ودراسات تحليلية قصيرة ذات علاقة بمخرجات  حالات دراسيه .5
 التعلم للتخصص.

 


